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POKYN DEKANA STROJNÍCKEJ FAKULTY TUKE č. PD/SJF/04/23 
PRE VYPRACOVANIE, POSÚDENIE A SCHVAĽOVANIE CENOVÝCH PONÚK 

 
 

I. Účel pokynu dekana 
 
Vzhľadom na vážnu celosvetovú ekonomickú situáciu a energetickú krízu vedenie Strojníckej fakulty 
Technickej univerzity v Košiciach (SjF TUKE) prijíma toto rozhodnutie s plným vedomím vyplývajúcich rizík 
s financovaním a zodpovednosťou za riadenie fakulty.  
 
 

II. Popis a vysvetlenie 
 
Už pri prijatí dopytov, úloh, projektových návrhov a iných žiadostí od zákazníkov, resp. projektových partnerov 
je potrebné pristupovať s maximálnou zodpovednosťou k ich prípadnej realizácii a v neposlednom rade 
financovaniu zákazky/úlohy/projektu. Vysoká miera rizika je pri projektoch, ktoré svojou náročnosťou a vyššími 
nákladmi vážne narušujú finančné toky (cash flow) fakulty.  
 
 

III. Postup pre spracovanie cenovej ponuky na riešenie úlohy 
 
Spracovanie ponuky na riešenie úlohy (v rámci procesu H3.1 organizačnej smernice OS/TUKE/H3/01 
Podnikateľská činnosť) bude zohľadňovať tieto podmienky a informácie: 

 priame náklady (náklady na materiál, polotovary, komponenty a pod.) – informácie o aktuálnych 
cenách získa vyhotoviteľ cenovej ponuky (CP) štandardným spôsobom (internet, dodávatelia, 
informácie s predchádzajúcich zákaziek nie starších ako 1 mesiac a pod), 

 čas potrebný pre internú realizáciu – ak vyhotoviteľ CP nemá osobnú skúsenosť s vykonávanými 
operáciami, musí tieto informácie získať konzultáciou s kompetentnými osobami (e-mail, porada 
a pod.), 

 aktualizácia aktuálnych operačných taríf – vyhotoviteľ CP musí mať znalosť o aktuálnych 
hodinových sadzbách pre jednotlivé interné operácie (hodinové sadzby strojov, cena práce, montáž, 
meranie, testovanie a pod.), ktoré sa môžu v priebehu roka aktualizovať, 

 cena prepravy – ak si projekt vyžaduje dopravu podľa podmienok INCOTERMS, vyhotoviteľ CP musí 
žiadať dopravcov o vypracovanie cenového návrhu,  

 cestovné - v prípade potrebných pracovných ciest s cieľom inštalácie musí mať vyhotoviteľ CP 

znalosť o nákladoch na ubytovanie, cenách PHM, diaľničných poplatkoch, cestovných náhradách a 
pod. 

 kooperácia - ak vyhotoviteľ CP dospeje k názoru, že pracoviská SjF TUKE nedisponujú konkrétnou 

službou alebo prístrojovým vybavením (interná kooperácia) potrebným pre realizáciu zákazky, túto 
záležitosť pošle externým poskytovateľom (vonkajšia kooperácia) ako oficiálny dopyt pre CP (email, 
osobné stretnutie, telefonický rozhovor – podľa zložitosti projektu). Získanú kalkuláciu použije vo 
svojej CP. 

 
Všetky tieto informácie vyhotoviteľ CP zohľadní vo svojej kalkulácii, ktorá bude obsahovať aj približné časy: 

 konštrukčné, 

 výrobné, 

 montážne, 

 testovacie, 

 meracie, 

 inštalačné u zákazníka a iné. 
 
Cieľom tohto postupu pre spracovanie cenovej ponuky je plánovanie výrobných kapacít a zodpovedné 
stanovenie dodacej lehoty (OTD). 
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IV. Posúdenie a schvaľovanie CP 
 
 
Proces posúdenia a schvaľovania CP sa týka len tých zákaziek, ktorých predpokladaný objem plnenia 
je vyšší ako 20 000 EUR bez DPH. 
 
Proces zbierania informácií a posudzovania čiastkovej kalkulácie vykonáva vyhotoviteľ CP, resp. zodpovedný 
riešiteľ projektu: 

 osobnou komunikáciou s ostatnými riešiteľmi alebo priamou nadradenou osobou, o čom existuje zápis z 
porady  , 

 uložením dopytu do systému CITO, ktorý musí byť následne odsúhlasený riaditeľom, alebo zástupcom 
riaditeľa (platí pre Prototypové a inovačné centrum SjF TUKE). 

 
Postup schvaľovacieho procesu: 

1. Vyhotoviteľ CP, resp. zodpovedný riešiteľ projektu zašle dopyt schvaľovacej komisii. 
2. Členmi schvaľovacej komisie sú: 

 vedúci organizačnej jednotky (vedúci katedry, PaIC - riaditeľ a zástupca riaditeľa), 

 prodekan pre inovácie, transfer technológií a vnútorné vzťahy (v prípade ak sa jedná o 
ZoD), alebo prodekan pre vedu, výskum a doktorandské štúdium (v prípade ak sa jedná 
o výskumný projekt), 

 dekan. 
 

Po zasadnutí schvaľovacej komisie zašle dekan alebo ním poverená osoba rozhodnutie o schválení  
vyhotoviteľovi CP, resp. zodpovednému riešiteľovi projektu. 
 
Po obdŕžaní rozhodnutia, zašle vyhotoviteľ CP alebo zodpovedný riešiteľ projektu zákazníkovi schválenú 
cenovú ponuku. 
 
V špecifických prípadoch (napr. požiadavka na urgentné vypracovanie cenovej ponuky) môže byť cenová 
ponuka zaslaná ešte pred zasadnutím schvaľovacej komisie, ak je tento krok odsúhlasený R alebo ZR. V 
takomto prípade musí byť vyjadrenie komisie zaslané, avšak ešte pred prijatím objednávky od zákazníka. 
 
Pre cenové návrhy, nepresahujúce túto sumu, vyhotoviteľ CP, resp. zodpovedný riešiteľ projektu posiela návrh 
cenovej ponuky vedúcemu organizačnej jednotky (vedúci katedry, PaIC - riaditeľ a zástupca riaditeľa), 
 
Poznámka: 
V rámci podnikateľskej činnosti uzatvára zmluvu za fakultu dekan, zmluvu presahujúcu objem plnenia nad  
33 200 EUR vrátane DPH môže fakulta uzavrieť len so súhlasom rektora, ktorého vzor tvorí prílohu č. 1 OS 
Zmluvné vzťahy. 
 

 
V. Záverečné a zrušovacie ustanovenia 

 
 
Vydaním tohto pokynu dekana sa zrušuje Pokyn dekana č. PD/SjF/08/22 zo dňa 09.11.2022. 
Tento príkaz nadobúda platnosť a účinnosť dňom jeho vydania. 
 
 
 
 
 
 
                                                                       Dr. h. c. mult. prof. Ing. Jozef Živčák, PhD., MPH 

                                                                 dekan 

 


